Bilansni izvestaii

Ova opcija sluzi za izradu bilansnih izvestaja (godis$nji finansijski izvestaj). Na osnovu naloga GK
u tekucoj i prethodnoj godini generisu se pozicije na izvestajima. Koriste se sledec¢e komande:

Enter - Rad sa pojedina¢nim bilansnim izvestajem.

F2 - Kreiranje novih bilansa. Zadaje se naziv, period za koji se radi bilans i set obrazaca. Moze
se birati jedna od sledecih opcija:

1. BS+BU+SA (bilans stanja, bilans uspeha, statisticki aneks)

2. BS+BU+SA+NAP1 (bilans stanja, bilans uspeha, statisticki aneks, napomene za mikro
pravna lica)

3. BS+BU+SA+NAP2 (puni obim) (bilans stanja i bilans uspeha u punom obimu, statisticki
aneks, napomene)

4. Svi obrasci (puni obim) (svi obrasci)

Program kreira izabrane bilansne izvesStaje. Svi generisani izvestaji ¢ine jednu grupu izvestaja.

Ctrl-F2 - Kreiranje napomene uz postojece bilansne izvestaje. Ova opcija se koristi ukoliko
zelite da naknadno kreirate napomene.

F3 - Brisanje pojedinacnog izvestaja.

F4 - Generisanje svih izveStaja iz grupe. Mogu se birati sledece opcije:

- Generisanje tekuce godine: da li treba generisati pozicije za teku¢u godinu?
- Generisanje prethodne godine: da li treba generisati pozicije za prethodnu godinu?

- KoriSéenje oznaka u prethodnoj godini: da bi se ispravno popunio statisticki izvestaj i izv. o
tokovima gotovine, neophodno je uneti oznake po kontima komandama Alt-P i Alt-G. Te oznake
su neophodne i u prethodnoj godini, kako bi se popunile kolone za prethodnu godinu. Ovo se
moze najprostije izvesti kopiranjem kontnog plana (Alt-W/Alt-R), ali se moZe koristiti i ova opcija
koja automatski preslikava oznake iz tekuée godine na prethodnu godinu.

- Pocetno stanje u prethodnoj godini. Da li Zelite da se za prethodnu godinu upisuje pocetno
stanje. Ova opcija je obicno iskljucena, jer u Pravilniku o finansijskim izvesStajima stoji:

Podaci u koloni 7 iskazuju se samo u slucaju retrospektivne primene racunovodstvene politike ili
retrospektivnog prepravljanja stavki u finansijskim izvestajima, ili kada se reklasifikuju stavke u
finansijskim izvestajima.

Ctrl-F4 - Izmena podataka za tekuéi izvestaj.

F5 - Stampa svih izve$taja iz grupe.

F9 - Digitalno potpisivanje PDF datoteke. Potrebno je izabrati PDF datoteku i program ce
koris¢enjem digitalnog sertifikata potpisati tu datoteku. Nazalost, ova opcija nece raditi sa svim


https://wings.rs/izrada-bilansnih-izvestaja
http://wings.rs/app-help-izmena-bilansa?tip=app

digitalnim sertifikatima.
Alt-F1 - pregled izmena na bilansu

Z - ZakljucCenje bilansa. Posle ovoga nisu moguce izmene na bilansu.Preporuc¢ujemo da koristite
ovu komandu kako biste sprecili nenamernu izmenu ve¢ zavrsenih izvestaja.

NAPOMENA: Proverite da li imate registrovanu novu verziju bilansa - u zaglavlju tabele treba
da piSe “Bilansi verzija 2021".

Priprema GK

Pre izrade izvestaja neophodno je uraditi neke pripremne operacije. Prvo je potrebno staviti
novu verziju programa.

se Ve

uraditi koriste¢i komandu F9 u kontnom planu:
https://wings.rs/app-help-preknjizavanje-kontnog-plana/

Zatim je neophodno vezati konta ispravke sa kontima na koja se odnose. Na primer, ako
zelite da definiSete konto 0292 kao konto ispravke za konto 0210, pomerite kursor na konto
0292, aktivirajte komandu “I” i popunite formu na sledeci nacin:

KONINL FLAN
DIA KONTO

0292 Ispravka vrednosti gradevi

——————————— zavisnih

KONTO ISPRAVKE..: 8292 zavisnih
...ZA KONTO : z

AKTIVNA ISPRAVKA: zavisnih
_——1 7avisnih
kapitalu zavisnih

kapitalu ostalih

kapitalu ostalih

kapitalu ostalih

Obavezno ukljucite polje “AKTIVNA ISPRAVKA” - to je opcija koja kasnije omogucéava da
jednostavno ukljucite ili iskljucite konto ispravke.

Ova operacija je bitna za bilans stanja. Na primer, AOP 0012 (Gradevinski objekti) se popunjava
kao sadrzaj konta 022 i kao deo konta 029 (ispravka). PoSto program ne moze da zna koji tacno
konto odgovara osnovnom kontu, na primer 02201, potrebno je na nekom kontu ispravke
(02901) oznaciti da se odnosi na konto 02201. Ukoliko Zelite da se ucitaju podaci za prethodnu
godinu, ovo je potrebno uraditi i u prethodnoj godini.

Za statistiCki izveStaj je potrebno oznaciti specificna konta posebnom oznakom za
popunjavanje bilansa:


https://wings.rs/app-help-preknjizavanje-kontnog-plana/?tip=app

KONTNI PLAN

DIA KONTO OPIS

Sifra Opis Konto

Bez oznake
9125 Potrazivanja od fizic¢kih lica
9126 Potrazivanja od javnih preduzeca
9127 Potrazivanja od dom.pravnih lica i preduzetnika
9128
9129 Potrazivanja od jedinica lokalne samouprave
9138 Ostala potrazivanja

Na odredenim kontima treba komandom Alt-P izabrati preciznu poziciju koja se popunjava na
bilansu. Na primer, konto 056 (Ostala dugoroc¢na potrazivanja) moze se odnositi na fizi¢ka lica,
javna preduzeca i sl. Ovom komandom se bira ta¢na pozicija na koju se konto odnosi. Podatak se
upisuje u zadnjoj koloni desno (BIL.P). Ako Zelite da vidite za koja konta treba uneti ovaj
podatak, koristite komandu Ctrl-F7 koja omogucava filtriranje konta po raznim kriterijumima.
Izaberite opciju “Stat.izv.konta” i program ce prikazati samo konta na kojima treba uneti
oznaku Alt-P. Kolona STA.P u pregledu kontnog plana prikazuje unetu oznaku na kontu.
Najbolje je u pregledu kontnog plana pomeriti kursor na ovu kolonu. Tako se jasno uocavaju
konta na kojima nije uneta ova oznaka.

Sli¢no je za automatsko generisanje tokova gotovine neophodno uneti posebne oznake na
kontima komandom Alt-G. Ova oznaka se unosi samo na odredena konta. Najjednostavnije je da
se iskoristi komanda Ctrl-F7 pomocu koje treba izabrati opciju “Tokovi gotovine”. Program tada
analizira sva knjiZenja i na osnovu njih odreduje konta na kojima treba uneti oznaku za knjiZzenje:



Opis

PRILIVI GOTOVINE IZ POSLOVNIH AKTIVNOSTI
Prodaja i primljeni avansi
Primljene kamate iz poslovnih aktivnosti
Ostali prilivi iz rednovnog poslovanja
ODLIVI GOTOVINE IZ POSLOVNIH AKTIVNOSTI
Isplata dobavljacima i dati avansi
Zarade, naknade zarada i ostali licni rashodi
Placene kamate
Porez na dobitak
Odlivi po osnovu ostalih javnih prihoda
PRILIVI GOTOVINE IZ AKTIVNOSTI INVESTIRANJA
Prodaja akcija i udela (neto prilivi)
Prodaja nem.ulaganja, nekretnina, postrojenja, opreme i ost.
Ostali finansijski plasmani
Primljene kamate iz aktivnosti investiranija
Primljene dividende
OSTALTI ODLIVI GOTOVINE IZ AKTIVNOSTI INVESTIRANJA
Kupovina akcija i udela (neto odlivi)
Kupovina nem.ulaganja, nekretnina, postrojenja, opreme i bio
Ostali finansijski plasmani (neto odliwvi)

5"

Ispravka vrednosti koncesija, patenata, licenci i slicénih prava po osn

Neka konta se mogu pojaviti na razli¢itim AOP pozicijama. Na primer, sledeée pozicije se mogu
pojaviti na istim kontima:

3018, 3024
3019, 3025
3020, 3026
3031, 3039
3032, 3040
3033, 3041
3034, 3042

Ukoliko konto ima potrazni saldo, uzima se prva pozicija, a ako ima dugovni saldo, onda se
uzima druga AOP pozicija. Program u ovim sluc¢ajevima automatski odreduje poziciju, na kontu
treba izabrati bilo koju od ove dve AOP pozicije. Algoritam po kome radi ovaj izvestaj mozete
videti ovde.

NAPOMENA: Sreden kontni plan se moze jednostavno kopirati u druge firme tako Sto se snimi
u clipboard (Alt-W) i kasnije uc¢ita komandom Alt-R. Ova komanda kopira sve unete podatke,
ukljucujuci konta ispravke i oznake za knjizenje. To je najjednostavniji nacin da sreden kontni
plan iskopirate u drugu firmu ili godinu.

Proverite da li je dostupna prethodna godina - Za popunjavanje bilansa je neophodno da
budu dostupni podaci za prethodnu godinu. To proverite u spisku programa: potrebno je da
podaci za prethodnu godinu budu neposredno iznad godine za koju radite izvestaje i da imaju
identicne nazive:


http://wings.rs/bz/tokovi-gotovine/?tip=app

ca
cG
XY TRADE DEMO
XY TRADE DEMO

Ovo vazi samo ukoliko imate razdvojene godine. Ukoliko koristite opciju za viSe godina u jednoj
bazi, nije potrebno nikakvo dodatno podeSavanje.

Izrada bilansa

Izrada bilansa se odvija u nekoliko koraka, pri cemu je veoma bitan redosled.

1) Racunanje dobitka ili gubitka pre oporezivanja. Ovo se moze izracunati kao razlika klasa 6 i 5
u glavnoj knjizi (moZe se dobiti iz bruto bilansa ili komanndom Space u kontnom planu). Takode
se moze dobiti kreiranjem naloga za konac¢ni obrac¢un poreza na dobit: u stavkama naloga
F4/KonacCan obracun poreza (za iznos poreza, odl.por.sred itd. ostavite nule). Na primer:

KONTO DUGUJE POTRAZUJE
721 1. 800, 00
481 1. 800, 00
724 33. 000, 00
341 33. 000, 00

Dobit se dobija na kontu 341 odnosno gubitak na kontu 351.
2) Racuna se porez na dobit pomocu poreskog bilansa.

3) Kreira se ponovo konacni nalog za konac¢ni obra¢un poreza. Ovoga puta se unose izracunate
vrednosti za porez.

4) Generisu se bilansni izvestaji

5) Zatvaraju se klase 5 i 6 u glavnoj knjizi pre prenosa pocetnog stanja u novu godinu. Ovaj
nalog mozete storniarati posle prenosa PS da bi se videlo stanje na kontima klase 5 i 6.

Kreiranje bilansnih izvestaja
Bilansni izvestaji se kreiraju preko opcije Glavna knjiga/Bilansni izvestaji. Izborom ove opcije

dobijate listu do sada kreiranih bilansa. Na pocetku liste su “stari” bilansi, a komandom F2 se
dodaju novi bilansni izvestaji.



Opis God. Period

Stari bilansi 2013 ©1.01.13

| Naziv bilansa : probni bilans

: Vrsta bilansa.....:

I : 91.01.14 - 31.12.1¢
| Broj mesec
| Datum bilansa.....: 84.83.15

Unosi se ime bilansa, godina, period za koji se radi, itd. Ovde se takode biraju izvestaji za mikro
preduzeca ili puni bilansi. Ukoliko za tip bilansa izaberete “mikro”, dobic¢ete skraceni bilans
stanja, bilans uspeha, statisticki izvestaj i posebne podatke. Ako izaberete tip “Kompletno”,
dobijaju se svi bilansni izvestaji (bilans stanja, bilans uspeha, statisticki izvestaj, izvestaj o
ostalom rezultatu, tokovi gotovine, izvestaj o promenama na kapitalu i posebne podatke). Kao
rezultat se u tabeli pojavljuju novi bilansi. Ovi izvestaji ¢ine jednu grupu i kasnije moZete na
primer sve zajedno da ih odStampate.

Ukoliko Zelite da izmenite neki podatak, koristite komandu Ctrl-F4, a komandom F3 mozete
izbrisati bilo koji izveStaj. Komandom F4 moZete generisati podatke za sve izvesStaje u jednoj
grupi odjednom. Komanda F5 Stampa sve izvestaje, a F8 generise u izabranom folderu XML
datoteke za sve izvestaje iz grupe. Kada zavrsSite ispravke, komandom Z mozete zakljucati
izvestaj (obavezno zbog kasnijih sluc¢ajnih izmena). Ista komanda otklju¢ava izvestaj. Sve
operacije se loguju, a na Alt-F1 mozete videti kompletnu istoriju promena.

Uz bilansne izvesStaje je neophodno poslati i druga dokumenta (na primer, odluku o usvajanju
fin.izvesStaja) koja moraju biti digitalno potpisana. Te izveStaje moZete kreirati uz pomoc¢ nekog
drugog programa (Word, Open Office Writer...), ali digitalno potpisivanje mozete obaviti iz App-
a. Prvo snimite dokument u PDF formatu. Zatim komandom F9 izaberite tu datoteku i App cCe je
digitalno potpisati (neophodno je da imate instaliran digitalni sertifikat).

Bilans Opis God. Period

- Stari bilansi 2013
- Stari bilansi 2014
B.stanja probni bilans 2014
probni bilans 2014

— 2014

2014

Microsoft Smart Card Provider
Please enter your authentication PIN. 2014

Windows Security

2014
2014

Komanda Enter omogucava ulazak u stavke bilansa.



AKTIVA
A. UPISANI A NEUPLACENI KAPITAL
B. STALNA IMOVINA ( 3+€

robne i usluZne marke,

811+812+813+814+015+816

i
im nekretninama
u
emu U inostranstvu

Inuju po am.vire

Ova tabela sluzi za proveru i korekciju unetih vrednosti. Preporucujemo da izmenite dimenzije
ekrana najmanje na 30x100, jer je tabela mnogo preglednija. To se podesava preko opcije
Ostalo/Podesavanje/Razne opcije/DIMENZIJE PROZORA. Tabela prikazuje kompletan bilans, a u
donjem prozoru se prikazuju detalji oko tekuce pozicije. Crvene oznake u koloni AOP oznacava
pozicije koje se ne mogu direktno unositi, jer se racunaju na osnovu drugih unetih pozicija.
Kada unesete neku poziciju, sve vezane vrednosti se automatski preracunavaju. Prva kolona
sadrzi opis konta koja ulaze u odgovarajucu poziciju. Ukoliko je ovaj podatak zelene boje, to
znacl da se ta pozicija ne moze izracunati potpuno automatski i da se mora proveriti.

Komanda F4 generiSe izabrani bilans. Pri tom su moguée opcije:

1. Generisanje tekuce godine: da li treba generisati pozicije za teku¢u godinu?

2. Generisanje prethodne godine: da li treba generisati pozicije za prethodnu godinu? Za
ovo se koriste knjizenja iz prethodne godine (ne bilansi).

3. Preknjizavanje konta za prethodnu godinu: ako je prethodne godine promenjen kontni
plan, ova opcija se koristi da knjizenja iz prethodne godine prvo konvertuje u novi kontni
plan, a tek onda izvrsi raCunanje pozicija.

4. Koris¢enje oznaka u prethodnoj godini: da bi se ispravno popunio statisticki izvestaj,
neophodno je uneti prethodno opisane oznake po kontima komandom Alt-P. Te oznake su
neophodne i u prethodnoj godini, kako bi se popunile kolone za prethodnu godinu. Ovo se
moze najprostije izvesti kopiranjem kontnog plana (Alt-W/Alt-R).

NAPOMENA: da bi se u bilansu uspeha videle pozicije iz prethodne godine, neophodno je
privremeno rasknjiziti nalog koji zatvara klase 5 i 6, inace ¢e sve pozicije bilansa biti nula.

Ukoliko Zelite da proverite neki konto, koristite komandu F9 koja vam daje uvid u Zeljeni konto.
Takode mozZete koristiti komandu Alt-F koja za tekucu poziciju ispisuje objasnjenje kako je
izracunata. Ova opcija se moze koristiti za pozicije u tekucoj ili prethodnoj godini.



Komanda F11 testira unete pozicije i ispisuje eventualne greske. Ukoliko aktivirate Enter na
nekoj pogresnoj stavki, kursor se automatski pomera na tu stavku u bilansu. Kada zavrsite sa
izmenama, komandom F5 mozZete Stampati izabrani bilansni izvestaj.

Popunjava pravno lice -
Matiéni broj 54626673 [Sifra delatnosti | 1 e ] 103369428
Maziv DEMO Grupa N
Sediste Nikolaja Gogolia 1, Movi Beograd, Cukarica raluna, POZICIIA AOP ,:
racun
i 2 3
EILANS STANJA
044,050 | 3 Dugerocni plasmani mabiknom, zavisnim | ostalim
na dan 31.12.21 godine {dec), 051 | povezanim licima i dugoroéna potraZivanja od tih oozz
-u hiljadama dirar- (dec) lica u imostranstva
Grups o lznos
= apo- 045 {deo) i | 5. DugoroEni plasmani (dati krediti | zajrmo) u
r::f‘:r:' POZICLIA AOP ':::' Tekuca sk Mh_’n’:‘::no 053 (deo) | ze mljlg o023
i godina | Krajnje stanje stants
1 2 3 4 5 ] 7
AKTIVA 045 {deo) i | 6 Dugerofni plasmani (dati kredrti | zaymona) u o024
053 (deo) | inostransteu
00 A. UPISANI A NEUPLACENI KAPIT AL 0001
B. STALNA IMOVINA 0002 10 7. Dugaraéna finansiska ulaganja (hartije od
(0003+ 0009 0017+ 0018+ 1028) 046 wrednosti koja se vrednuju po armorbizovano) Qo5
o 1. NEMATERLIALNA IMOVINS 0003 wrednosti)
{0004 +0:005 + D06 +0007 +0008)
010 1, Ulaganj¢ u razvoj 0004 047 E.dibltlluplje ne sopstvene akcije | othupljeni sopstveni 0026
011, 0127 | 2 Koncesije, patenti, licence, robne i usluine marke, 0005
014 softveri ostals nematerijslng ulsganjs 048 052
013 3, Gudvil 0006 054, 055 | & Ostali dugaroéni finansijski plasmani i ostala o0z
- - 056 dugorocna potradivanja
orsiorg | & NETRLeINE imoins uzet u fing | 0007

Na kraju, komandom F8 se generiSe XML i Salje bilans na portal APR-a. Potrebno je zadati
folder u koji ¢e se snimiti XML. Naziv datoteke sadrzi oznaku bilansa (BS, BU, SI, OS, TG, KA,
PP) i PIB obveznika. Na primer, ako snimite bilans stanja, datoteka ¢e imati naziv

BS 123456789.xml.

Statisticki izvestaj ispravka

U statistickom izvesStaju se na AOP 9009, 9017 i 9024 moZe javiti slucaj da postoji samo
ispravka, bez bruto vrednosti ili da je ispravka vec¢a od bruto iznosa. Program u tom slucaju
razliku automatski prebacuje na poziciju smanjenje. Na primer, ako se izracuna:

AOP Bruto Ispravka Neto
9009100 120 -20
901233 0 33

Program ovo automatski menja u:

AOP Bruto Ispravka Neto
9009100 100 0
901253 0 53

NAPOMENA: Ovaj mehanizam radi samo u slucaju da se automatski preuzimaju iznosi iz konta
glavne knjige. Ukoliko se ru¢no upisuju vrednosti neophodno je ovo ru¢no popraviti.

Izvestaj o promenama na kapitalu



Ovaj izvestaj se sastavlja na osnovu konta iz prethodne godine i teku¢e godine. Prethodna
godina se koristi zbog eventualnih ispravki vrednosti, koje se ne vide na po¢etnom stanju u
tekuéoj godini. Na osnovu prethodne godine se generisu redovi 1-7, a na osnovu tekué¢e godine
redovi 81 9.

Automatsko generisanje bilansa

App omogucava automatsko generisanje vecine pozicija u bilansima, sa veoma malo izuzetaka.
Uslov za ispravno generisanje svih pozicija su unete oznake za statisticki izvestaj i tokovi
gotovine, kao i postojanje ispravne tabele za preknjizavanje konta u prethodnoj godini. Ukoliko
nesto od ovoga nije ispravno uneto, program nece ispravno izracunati poziciju. Zato je vazno
da se provere podaci pre slanja bilansa. Koristite komandu Alt-F da dobijete informaciju
kako je neka pozicija izracunata, kao i komandu F11 koja testira unete vrednosti. Za izvestaj o
tokovima gotovine mozete koristiti izvestaj u Poslovanje/Glavna knjiga/Izvestaji/Tokovi gotovine
koji daje detaljnu rekapitulaciju i objasnjenje svih pozicija u ovom izvestaju.

Predaja bilansa

Bilansi se od predaju iskljucivo u elektronskom obliku. Detaljno uputstvo kako se to radi mozete
nadi na linku:

https://www.neobilten.com/dostavljanje-redovnog-godisnjeg-finansijskog-izvestaja-za-2021-
godinu/


https://www.neobilten.com/dostavljanje-redovnog-godisnjeg-finansijskog-izvestaja-za-2021-godinu/
https://www.neobilten.com/dostavljanje-redovnog-godisnjeg-finansijskog-izvestaja-za-2021-godinu/

