Objedinjena naplata

Objedinjena naplata je sistem koji omogucava da se za sve isplate zarada i naknada zarada
podnosi samo jedna poreska elektronska prijava PPP-PD. Za koriS¢enje sistema objedinjene
naplate potrebno je da ovlaS¢eno lice ima digitalni sertifikat. Ovlaséeno lice moze ovlastiti neko
drugo lice za predavanje poreskih prijava. To drugo lice takode koristi digitalni sertifikat za
predaju poreskih prijava. Kako se koristi portal PU za predaju prijave i pravilnik o prijavi PPP-
PD mozZete naci na sajtu Poreske uprave www.poreskauprava.gov.rs. Na linku “Objedinjena
naplata poreza i doprinosa” imate detaljnu dokumentaciju o PPP-PD obrascu i na¢inu njegove
predaje. Posebno obratite paznju na slede¢a dokumenta:

1. Pravilnik o poreskoj prijavi za porez po odbitku
2. Korisni¢ko uputstvo za primenu Pravilnika o poreskoj prijavi

Za predaju prijave iz App-a prvo treba uraditi obracun kao i do sada. Obavezno koristite
sistemski model obracuna, nemojte koristiti izmenjene modele! Zatim se na tom
obracunu aktivira komanda Ctrl-F9 koja automatski formira poresku prijavu PPP-PD i prikazuje
je tabelarno:

Ime i prezime \V PP OVP

101 161 35525

ikolic 1 01 101 @@ ) 3 a
: 101 101 00 0

Ova tabela prikazuje osnovne elemente prijave PPP-PD koju moZete odstampati komandom F5.
Omoguceno je i trazenje radnika unosom pocetka imena. Ako je ranije kreirana poreska prijava i
obracun je zakljucan, prilikom ulaska u ovu opciju automatski se ucitava saCuvana poreska
prijava.

PPP-PD sadrzi podatke o obracunu po svakom radniku, po svakom elementu tog obracuna. Za
svakog radnika su navedeni ime i prezime, JMBG, mesto stana, bruto plata, porezi, doprinosi
itd. Svi iznosi su dati bez decimala, ali su tako prikazani samo zbog preglednosti, inace se sve
vrednosti racunaju na dve decimale. Prijave ¢e se primati sa decimalama, a postoji i tolerancija
kod kontrole iznosa po svakoj stavci, pa nece biti kao ranije problema sa zaokruzivanjem. Sve
uplate takode treba raditi bez zaokruzivanja, na dve decimale. Veoma je bitno proveriti licne
podatke za svakog radnika, jer se oni Salju u svakoj prijavi. Posebno obratite paznju na ime i
prezime (bitan je redosled), JMBG, opstina stana, datum pocetka i kraja rada, itd. Ukoliko
osnovni podaci nisu dobri, program javlja upozorenje prilikom kreiranja PPP-PD. Obratite
paznju da osim JMBG na svakom radniku postoji i polje VRSTA IDENTIFIKACIJE. Tu se bira da li
je u pitanju JMBG ili neki drugi dokument (izbeglicka legitimacija, pasos...) Sto je neophodno u
nekim slucajevima. DeSava se da sistem ne prepozna neki JMBG broj. U tom slucaju treba uneti
broj pasosa sa odgovaraju¢om oznakom.

Svaki element obracuna se automatski generise, ali omoguceno je da se oni mogu izmeniti u
nekim specificnim situacijama koje nisu predvidene. Za izmenu je dovoljno aktivirati komandu


https://wings.rs/objedinjena-naplata
http://www.poreskauprava.gov.rs/

Enter i uneti Zeljenu vrednost. Veoma bitan detalj je Sifra vrste prihoda. Ona se sastoji od
nekoliko podataka:

V  Verzija, za sada je uvek 1

PP Primalac prihoda. Na primer, 01 je zaposleni, 02 osnivac itd.

OVP Oznaka vrste prihoda. Na primer, 101 oznacava zaradu.

OL Olaksice. Na primer, 01 oznacava pripravnike mlade od 30 godina.

B  Beneficiran staz. 0 oznacava zaradu bez beneficiranog staza.

Na primer, Sifra 1 01 101 00 O oznacava osnovnu zaradu bez olaksSica i beneficija. Ako na ovom
polju pritisnete Enter, dobiéete prozor u kome se moze videti i eventualno korigovati detaljan
opis unetih Sifara:

Primaoc prihoda.: Zaposleni
Vrsta prihoda...: )1 Zarada i druga primanja koja imaju karakter zarad

Olaksice 00 Bez poreske olaksice
Beneficiran staz: @ Bez beneficiranog staza

U ovoj tabeli se mogu dodavati novi podaci komandom F2, a postojeci se mogu brisati
komandom F3. Kolone dani, sati i fond sati se mogu brisati komandom Ctrl-F3.

NAPOMENA: ova tabela je privremena i generiSe se na osnovu obracuna, pa ¢e sve unete
izmene biti poniStene prilikom izlaska. Ako neki parametar nije dobar, bolje je da ga izmenite na
samom obracunu.

Mogu se koristiti sledece komande:

F2 - Dodavanje nove stavke u prijavu.

F3 - Brisanje reda u prijavi.

Ctrl-F3 - Brisanje kolona dani, sati i fond sati.
F4 - Izmena podataka za jedan red prijave.

F5 - Stampanje PPP-PD. Ako nisu uneti, program trazi unos ops$tih podataka za prijavu.



| POJEDINACNA PORESKA PRIJAVA O OBRACUNATIM POREZIMA | DOPRINOSIMA | ‘Obrazac PPP-PD |
1. Podaci o prijawvi

1;;2"5 thes g‘;‘”ﬂ“ Lo T 1.4 Datami pladania 18kmenspime | | 18Ponskgukontole /odlud suds
m
15 mm -] dd mm ) ad mm - 158 igermtacion o) orijses Sro) refena ¢ odiie suds bl
2. Podaci o poslodaveu | isplatiocu priboda TR =
{ mi podaci) | 1.7 MajniZa osnovica | |
N 2.2 Poresi identifiacion broj 2.3 Brgj 2.4 JMBG podnasiccs
e = FIR ili JMBG) =i jedinadne pijave
Poj pija
infommativni podad)
2.5 Matizni braj [ [ 26 teaivimezimeiime | [27 Sedite/ previvaiiEe | |
|28 Tekfon onmktombe | | 28 Ulica i oo | 210 poita | |
3. Podaci o primaccima ! fiziékim licima i wrstama prihoda Z A UPLATU
Red _ Broj Broj | Fond Osnovica Osnovica za g Benefic.
br. Podatak za lgemmiaclu lica Prezime | Ime Slira vrste prinod3 S e =at Bnutoprined z=porez Porezx sprinose PO Zdravstw | Nezaposl i
31 52' 3.3 3.4 34a 3.6 3.7 3.8 383 3.9 3140 ERA 342 313 314 345 3.16
[ ]=]z205984710189 | Petrvic [ 1ot1o01o000] o] o] o] mmses| seess| asem|  wms| asm| 4w 2 []
MFP1 MFP2 MFP3 MFP 4 MFPS MFPE MFPT MFPE MWFP9 MFP 10 MFP 11 MFP 12
11.000 | 152000 o 152000 [} [} 0 0 0 0| 11000 152000
[ 2]27]5204978710133 [ Nikola Mikolic [ 101101000 0| o] o] 3188 NeE0 | 3185|  Mem|  7EME|  38m 475 0
| s |=[2807084230187 | simasimc | 101101000 0| 0| 0| o3sss| 3sEms|  assa|  3sss|  mee|  43m 53 0
UKUPNO | 102700 102700 10Zm | 102700 248 12| 154 0
KAMATA

Ctrl-F6 - Ucitavanje podataka iz XLS datoteke. XLS datoteka moze da ima sledece kolone:

Naziv Opis
kolone
Vrsta
identifikacije
3.3 JMBG

3.4 Prezime

3.2

3.4a Ime
3.5 Opstina
3.6 SVP
3.7 Broj dana
3.8 Sati

F
38a oM
mogucih sati
3.9 Bruto

110 Osnovica za
porez

3.11 Porez

3.12  Osn.doprinosi

3.13 PIO

3.14  Zdravstveno

3.15 Zaposljavanje
3.16 Dop.ben.staz

F8 - Sifarnik vrste prihoda. Za svaku $ifru se moZe videti opis, a pritiskom na ENTER se dobija
lista prihoda u svim kombinacijama, sa primerom isplate. Po potrebi se komandom F9 moze
dobiti ceo tekst opisa:



Komandom Enter mozete dobiti vise detalja za izabranu Sifru prihoda: dozvoljene Sifre primaoca
i isplatioca, kao i primer jednog obracuna.

F9 - Kada se provere svi podaci, kreira se PPP-PD u XML formatu komandom F9. Prvo treba
proveriti sve parametre koje program generiSe na osnovu obracuna i opstih podataka za firmu:

prijave............: [plZN{;ENk]
Yoracunskl period..-.-.-of 2813-11
Konacni obracun :

T2Zmena Prijoves o sasa
ID originala

broj r
nov podno
v isplatioca
ina isplatioca
E-mail is i
Telefon isplatioca
XML s BpEsUle ess v et




Ovde je vecina podataka automatski popunjena na osnovu podataka sa obracuna (broj,
obracunski period, datum isplate...). Opsti podaci o isplatiocu se uzimaju iz podataka programa
(PIB, MB, naziv isplatioca, opstina...). Vrsta prijave odreduje da li je u pitanju predaja prijave ili
izmena po nekom osnovu. Tada se popunjavaju i dodatni podaci - detalje imate u uputstvu PU.
Svi uneti podaci se memorisSu i bi¢e automatski ponudeni kod sledece prijave. Ukoliko postoje
neki problemi, program ¢e ispisati listu problema (na primer, nije dozvoljena Sifra isplatioca za
tu Sifru prihoda).

Korisnik zatim dobija pregled generisanog XML fajla, a u zadatom diru se generiSe PPP-PD XML
koji se Salje Poreskoj upravi. Na osnovu ovih podataka server PU kontroliSe obracun prilikom
prijema. Ukoliko obrac¢un ima nepravilnosti, server PU odbija obracun i on se mora ispraviti pre
novog slanja. Tada pazljivo pogledajte spisak gresaka koje vam server javi i na osnovu toga
ispravite obracun.

Shift-F9 - Ucitavanje snimljenih podataka za PPP-PD prijavu. Snimanje se obavlja prilikom
generisanja XML obrasca.

F10 - Pregled detaljnog Sifarnika vrsta prihoda.
Alt-F - Izmena formata svih brojeva.
Objedinjena naplata namece nesto strozija pravila za formiranje obracuna koja se moraju

postovati. U suprotnom server PU odbija prijavu i zarada se ne moze isplatiti. Evo nekih
karakteristi¢nih primera i na¢ina na koji se oni evidentiraju.

Klasican obracun zarade iz jednog dela

Radniku se ispla¢uje 50.000 din bruto. Nema poreskih olaksica, beneficiranog staza i radnik je
radio ceo mesec. Prvo treba uneti klasi¢an obracun sa svim neophodnim elementima (minuli
rad, topli obrok...). Obra¢un obavezno treba oznaciti kao zavrsni. Zatim se aktivira Ctrl-F9 i
dobija se sledeca tabela:

Ime i
. Vrsta prihoda Dani Sati Fond Bruto Osn.por Pc
prezime
Aleksand
exsandal 4 61101 00 0 31 176 176 5000039000 3¢
Petrovic

Bolovanje preko 30 dana

Ime i Vrsta . . e
. . Dani Sati Fond Bruto Osn.por Porez Osn.dop PIO Zdravs. Zaposlj. Ben.PI1O
prezime prihoda

Aleksandar 101
., 20400 31 176 176 200009000 900 20000 48002460 300
Petrovic



Primetite da se ne primenjuje najniza osnovica za doprinose, posto je u pitanju bolovanje preko
30 dana.

Isplata zarade u dva dela

Prvo se isplacuje akontacija od 30000 din.

Ime i Vrsta . . vae
. ] Dani Sati Fond Bruto Osn.por Porez Osn.dop PIO Zdravs. Zaposlj. Ben.PI1O
prezime prihoda

101
Aleksandar 0
o 101 00 31 184 184 3000030000 3000 30000 72003690 450
Petrovic

Preporucujemo da na akontaciji ne koristite neoporezivi iznos (unesite 0 u polje za
NEOPOREZIVI IZNOS), pa je osnovica za porez cela bruto zarada. Primetite da nisu iskazani
dani i sati, jer nije u pitanju konac¢ni obra¢un. Doprinosi se racunaju na minimalnu osnovicu za
doprinose, jer je veéa od isplacene zarade.

Zatim se isplacuje drugi (konacni) deo u iznosu od 22.000:

Ime i Vrsta . . vae
] ] Dani Sati Fond Bruto Osn.por Porez Osn.dop PIO Zdravs. Zaposlj. Ben.PIO M
prezime prihoda

101
Aleksandar 0
., 101 00 31 184 184 2200011000 1100 22000 52802706 330 30
Petrovic

Ovaj obracun se oznacava kao zavrsni, pa je iskazana puna satnica. Uneto je poresko
oslobodenje od 11.000, pa se osnovica za porez smanjuje za taj iznos. Takode su dodata multi-
funkcionalna polja koja nose podatke o prethodnim isplatama: ukupna osnovica na koju su
obracunati doprinosi u prethodnim isplatama (MFP.2 i MFP.12), ukupna prethodna zarada
(MFP.4). Za svaki mesec morate imati bar jedan obracun koji je oznacen kao zavrsni! Na
tom obracunu se iskazuju sati i dani. Sati i dani se mogu iskazati i u akontacijama, i tada se
koriste za odredivanje srazmerne osnovice za obracun poreza i dosprinosa. Zato je u
akontacijama najbolje iskazivati pun fond sati.

Isplata posle konacne isplate

Novina koja se uvodi sistemom objedinjene naplate je isplata posle konac¢ne - sami nazivi
“akontacija” i “konacna isplata” su trenutno neodgovarajuci i verovatno ¢e se menjati. Na
primer, posle prethodno opisane konacne isplate mozete isplatiti jos jednu isplatu u tom mesecu
(na primer, neki bonus ili regres). Ova isplata se NE oznacava kao zavrsna i ne unosi se poresko
oslobodenje, jer je vec iskoriSéeno u prethodnom obrac¢unu. Neophodno je da se obracun unosi
pod istim brojem kao prethodne isplate. Na primer, ako su prethodne isplate bile 12/1 i 12/2,
ova isplata mora biti 12/3. Recimo da se isplac¢uje 100.000 din.

Ime i Vrsta . . vie
. . Dani Sati Fond Bruto Osn.por Porez Osn.dop PIO Zdravs.Zaposlj. MFP.1 M
prezime prihoda



101
Aleksandar 0
Petrovic 101 00 100000100000 10000100000 2400012300 1500 11000 5z

Obracun zarade bez isplate

U prvom delu se isplacuju samo doprinosi na minimalnu osnovicu:

Ime i Vrsta . . vas
. ] Dani Sati Fond Bruto Osn.por Porez Osn.dop PIO Zdravs. Zaposlj.
prezime prihoda

Aleksandar 1 01 109

., 0 0 0 21210 5090 2609 318
Petrovic 000

Primetite da se koristi posebna Sifra 109 za isplatu doprinosa bez zarade. Posto nema isplate
zarade, osnovica za porez i porez su nula. Zatim se isplac¢uje drugi deo u iznosu od 30.000:

Ime i Vrsta
. ] Dani Sati Fond Bruto Osn.por Porez Osn.dop PIO Zdravs. Zaposlj. MFP.2 MFI
prezime prihoda

101
Aleksandar 0
Petrovic 101 00 31 184 184 3000019000 1900 8790 21101081 132 21210 2121

Ovaj obracun se oznacava kao zavrsni, pa je iskazana puna satnica. Uneto je poresko
oslobodenje od 11.000, pa se osnovica za porez smanjuje za taj iznos. Posto su u prvom delu
isplaceni doprinosi na 21.210, sada se oni ispla¢uju samo na razliku od 8.790, a u MFP2 i
MFP12 je oznaceno da je u prvom delu ve¢ isplaceno 21.210.

Isplata zarade i naknade (bolovanje do 30 dana) u istom periodu

Ukoliko je radnik u istom mesecu radio i bio na bolovanju do 30 dana, postoji nekoliko nacina da
se isplati naknada i zarada. Najjednostavnije je da se bolovanje kao i zarada iskaze preko Sifre
101. Na primer, ako je radnik radio 160 satii 16 sati bilo na bolovanju, to ¢e u prijavi izgledati
ovako:

Ime i Vrsta . . e
. . Dani Sati Fond Bruto Osn.por Porez Osn.dop PIO Zdravs. Zaposlj.
prezime prihoda

Aleksandar 1 01
., 31 176 176 50000 39000 3900 50000 12000 6150 750
Petrovic 101000

Kao sSto vidite, bolovanje i rad se isto tretiraju. Evo izvoda iz Korisnickog uputstva PU:



AKko se u istom obracunskom periodu istom primaocu prihoda isplacuje i zarada i
naknada zarade, isplatilac prihoda moze: - prihode obuhvacene OVP 201 i 202 iskazati
u zbiru sa prihodima obuhva¢enim OVP 101, 103, 106 i 107, ako primalac prihoda nije
rasporeden na radno mesto na kome se staz osiguranja racuna sa uvec¢anim trajanjem;
- prihode obuhvaé¢ene OVP 203 iskazati u zbiru sa prihodima obuhvaé¢enim OVP 101,
103, 106 i 107 ako isplatilac prihoda za tog primaoca prihoda ne ostvaruje pravo na
poresku olaksicu za zaposljavanje po Zakonu, Zakonu o doprinosima i Uredbi i ako
primalac prihoda nije rasporeden na radno mesto na kome se staz osiguranja racuna
sa uvecanim trajanjem. Ako se isplatilac prihoda opredeli da zbirno iskaze navedene
prihode, duzan je da ih tako iskazuje kod svih isplata za primaoce prihoda u
obracunskom periodu.

Ukoliko radnik ima beneficirani staz ili iz nekog drugog razloga zelite da razdvajate rad i
bolovanje, treba u sistemskim opcijama ukljuciti opciju Ostalo / Sistemske opcije / PodeSavanje
programa / Radnici i plate / Razdvajanje bolov.do 30 dana u PPP-PD. Posle toga ¢e prethodni
primer izgledati ovako:

Ime i Vrsta . . vae
. ] Dani Sati Fond Bruto Osn.por Porez Osn.dop PIO Zdravs.Zaposlj. MFP.10 M
prezime prihoda

101
Aleksandar 0
o 101 00 28 160 176 4550035500 3550 45500 109205597 683 1
Petrovic

101
Aleksandar
B 20200 3 16 176 4500 3500 350 4500 1080 554 68 1 4r
Petrovic

Polje MFP.10 oznacava da se u istom obracunu nalaze zarada i naknada zarade. MFP.12
oznacava da je u istom periodu obracunato doprinosa na 45500.

Isplata zarade i naknade (bolovanje preko 30 dana) u istom periodu

Kada se ispladuje zarada i naknada zarade u istom periodu, dosadasnji obracun se mora
dopuniti nekim informacijama. Na primer, ako je radnik u nekom mesecu koji ima 176 sati bio
na bolovanju 160 sati i radio 16 sati, to se normalno evidentira preko dva razli¢ita obracuna. Na
primer, obracun bolovanja moze da izgleda ovako:

Ime i Vrsta . . V1.
. ] Dani Sati Fond Bruto Osn.por Porez Osn.dop PIO Zdravs. Zaposlj. MFP.10
prezime prihoda

101
Aleksandar
., 204 00 28 160 176 1800080000 800 18000 43202214 270 1
Petrovic

Ovo je klasi¢an obracun bolovanja preko 30 dana. Vazno je da se navede da je bolovanje iznosilo
160 sati od mogucih 176, jer se sada poresko oslobodenje uzima procentualno (10.000 umesto
11.000). Vazna razlika je posebna oznaka da u istom poreskom periodu postoji joS jedan
obracun sa porezima i dprinosima - taj podatak se unosi kroz novo polje u obrac¢unu “Postoji



dodatna isplata” gde treba staviti “1”. Zatim se kreira standardni obracun za 16 sati koliko je
radnik radio:

Ime i Vrsta ] . .
. . Dani Sati Fond Bruto Osn.por Porez Osn.dop PIO Zdravs. Zaposlj. MFP.10
prezime prihoda

101
Aleksandar
o 101 00 3 16 176 2000 1000 100 2000 480 246 30 1
Petrovic

Kod obracuna se navodi da je radnik radio samo 16 sati i zato program uzima samo deo
neoporezivog iznosa. Takode se mora na ovom obrac¢unu ukljuciti opcija “Postoji dodatna
isplata”, sto je iskazano u MFO.10. Program broj kalendarskih dana u prijavi racuna
procentualno u odnosu na sate, ali ponekad je neophodno ovo ruc¢no korigovati, jer je bitan
period u kome su sati ostvareni. Na primer, ako je radnik bio na bolovanju 01.03.2014-
27.03.2014. on ¢e imati 27 dana i 152 radna sata, a ako je 28-31.03. bio na bolovanju to ¢e biti
16 sati i 4 kalendarska dana. Program ¢e ovde izracunati 28 dana, Sto nije ispravno i mora se
korigovati na samoj prijavi.

Bolovanje do 30 dana ispod minimalne osnovice

Ukoliko se ispla¢uje bruto zarada ispod minimalne propisane osnovice za doprinose, doprinosi
se racunaju na minimalnu osnovicu, a ne na ispla¢enu zaradu. App proverava ukupan zbir
zarade i naknada u obracunu i primenjuje odgovarajucu osnovicu. Medutim, ukoliko na prijavi
razdvajate zaradu od naknade za bolovanje (na primer, u pitanju je radnik sa beneficiranim
stazom), objedinjena naplata proverava svaku stavku posebno. Na primer, radnik je bio 8 sati na
bolovanju do 30 dana i prima zaradu od 47727 i naknadu od 885 din:

Ime i Vrsta . . vae
. ] Dani Sati Fond Bruto Osn.por Porez Osn.dop PIO Zdravs.Zaposlj. MFP.10
prezime prihoda

101
Aleksandar
o, 101 00 30 168 176 4772737727 3723 47727 114555870 716 1
Petrovic

101
Aleksandar
o 20200 1 8 176 885 385 39 885 212 109 13 1
Petrovic

U ovom primeru je ukupna zarada radnika (47.727+885) daleko iznad minimalne osnovice za
doprinose (20.198), ali ako se gleda pojedinacno, naknada za bolovanje je manja od minimalne:
20.198 /176 x 8 = 918. To znaci da bi za naknadu doprinose trebalo racunati na 918 din, a ne
na 885. Zato ovakva prijava nece biti ispravna, a App ¢e prilikom generisanja XML prijave
ispisati gresku da je neispravna osnovica za doprinose. U ovakvim slucajevima preporucujemo
rucno korigovanje prosecne satnice za prethodna tri meseca.

Promena min i max osnovice u okviru istog obracuna

Ponekad se desi da se izmedu dve isplate promeni minimalna ili maksimalna osnovica za



obracun doprinosa. Na primer, za jun je maksimalna osnovica bila 315.835, a u julu je smanjena
na 304.830. Ako je prvi deo plate u iznosu od 350.000 isplac¢en u junu, plac¢eni su doprinosi na
315.835. Bez obzira na iznos druge isplate, korisnik je platio viSe doprinosa, pa ¢e program
izraCunati negativnu osnovicu i doprinose:

Ime i Vrsta . . vae
. ] Dani Sati Fond Bruto Osn.por Porez Osn.dop PIO Zdravs. Zaposlj. MFP.12
prezime prihoda

101
Aleksandar 0 -
o, 101 00 31 184 184 200000200000 20000-11005 -1354 -165 315835
Petrovic 0 2641

Takav obracun portal ne prihvata, ve¢ se doprinosi moraju prikazati kao nula. Program to radi
automatski prilikom generisanja prijave. Korisnik ima pravo da vise placene doprinose trazi od
lokalne PU kao povracaj.

Radnici sa delom radnog vremena

Za radnike koji rade deo radnog vremena mora se popuniti polje u radniku u kome se upisuje
procenat radnog vremena. Taj podatak se kasnije prenosi u MFP.3 i minimalna osnovica se
racuna srazmerno ovom angazovanju, ako radnik nije osiguran po drugom osnovu. Na
primer, ako je minimalna osnovica 20.198, za 30% radnog vremena je 6059.40. Ovde moze
nastati problem jer se obicno efektivni sati zaokruzuju. Na primer, radnik je u junu radio 51 sat
od ukupno 168 sati. Program tada rac¢una srazmernu minimalnu osnovicu za doprinose kao
51/188 * 20.198, sto je 6131.54, pa portal neée prihvatiti ovakav obracun. Zato se u obracunu
mora uneti tacno 30% od ukupne satnice: 0.3 * 168 = 50.4 i ponoviti obracun. Sada ¢e PPP-PD
imati sledec¢e podatke (pretpostavimo da je u pitanju obracun doprinosa bez isplate):

Ime i Vrsta . . v1s
. ] Dani Sati Fond Bruto Osn.porPorezOsn.dop PIO Zdravs.Zaposlj. MFP.3
prezime prihoda

Aleksandar1 01
., 10900 30 50.4168 O 0 0 6059.40 1454.25745.30 90.90 30
Petrovic

PREDAJA PRIJAVE NA PORTALU PU

Posto PU jos uvek nije objavila uputstvo za koriSéenje svog portala, evo osnovnih stvari. Prvo se
u nekom browseru zada adresa http://www.poreskauprava.gov.rs. Na dobijenoj strani se klikne
na link E-POREZI. Kada se klikne na ovaj link ispisuje se nova strana na kojoj mozete birati
predaju prijave ili probnu predaju - svakako pre slanja prijave probajte da predate prijavu na
test verziji:


http://www.poreskauprava.gov.rs/

JNEYMOIDD NPUBEPGEBAIE FUNPOBHDU CBUE DI A i, Cdkee 1IN0 1-h g Ha HpPpOoseEpRyY v L 1D I mnw
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JKPYAKEHE" Hema HUKaKaKee Nopecke NOCNEOMLE, HUTH NPEOCcTaBba 020 NOPecKor NOCTYNKA.

NMOAOHECH

NPHUJABY

TECTHO

OKPYXEHE

VI'IYTCTBO 3a HeOMeTaH NpMCcTyn nopTany ell opesd

Sledi prijavljivanje na portal sa vasim digitalnim sertifikatom. Proverite da li je kartica u citacu i
na sigurnosno pitanje odgovorite klikom na Continue.

PEMNYBAMKA CPEWJA
MWHUCTAPCTBO @UHAHCHJIA

E[IOPE3U

Habop npujaee VNWT CTaka Mpexoc cenawhers

[lpujaBuTe ce

¥y TCTEOC 38 HEOMETAH NPWCTYT nopTany ellopesu

Do you want to Continue?
The connection to this website is untrusted.

,'f ! Website: https://eporezi.poreskauprava.gov.rs: 443

Mote: The certificate is not valid and cannot be used to verify the identity of this website,

Cea Bawa M Ha
anpecy ep This application will be blocked in a future Java security update because the JAR file manifest does not
contain the Permissions attribute. Please contact the Publisher for more information. More Information
Continue | Cancel I

g

Zatim se unosi PIN kod. To je broj koji ste dobili uz karticu. Treba ga pazljivo uneti, jer ako ga
tri puta pogresno unesete, kartica se blokira i nec¢ete moci da je koristite. Kad unesete PIN,
kliknite na Prijavite se i sacekajte (ova operacija moze potrajati 25-20 sekundi). Ako ste sve
dobro uradili, desno ispod natpisa Identifikacija korisnika pisace vase ime. Na taj nacin ste se
prijavili na portal.
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YHecute Baw MNMWH kog CepTUgNKaLIMOHO TENo:
WpeHTupukaumja Kopi
FEEE Cratyc nposepe MNMHa A ¢ uuj p
Maxwal Tpu HeycnewHa nokywaja yHoca NMH koga Gnokupahe Bawy KapTuLy. Cratyc cepTduKaTa.
Cea Bawa nuTatsa ¥ Be3H NOOHOWE ha l'.p?:iEi K30 H C-,':'E:THE W KOMEeHTape Ha Pa0 NOPTana MOXEeTE NOCNaTH ENeKTPOHCKOM NOWToOM H8

anpecy eporezi@purs.gov.rs

Posle uspesnog prijavljivanja se dobija lista firmi za koje ste ovlas¢eni za predaju poreskih
prijava. Izaberite odgovarajucu firmu klikom na Izaberi:

Mpetpara no MMB-y >

MUHB/JMBT Hasue nopeckor obsesnmka Osnawhete
| 2410063782021 | HEHAL BATORAHHH [ vempume |
“WINGS" CAMOCTAMHA ATEHLIMIA 34 M3PATY HHOOPMALIMOHHX CHCTEMA, 3akoHCKi
| BATORAHMH HEHAL MPEDY3ETHHK sacrynHmK

2 | 105249958 ynee. okoHCKN m ‘
B TYNHHE
" > HCEH
5. | 107696794 Miko MedLab doo HMNHH“K
4| 105246377 WINGS 5OFTV/ARE DOO BEOGRAD 3akoHC kN m ‘
BACTYMHHE

Sada se dobija izbor poreskih prijava. Mogu se predavati PDV prijave, PPP i PPP-PD. Izaberite
PPP-PD:

H3bop npujase

> [—|E—|—[—|ﬂ|B (Mopecka npwjasa - Mopes Ha DOQATY BPeLHOCT)

> [IMM-T10  (MojenmHaura nopecka npyjasa 3a Mopese W AONpUHOCE)

00

> [T (MojepvHauHa nopecka Npvjasa)

Sada dobijate pregled svih poslatih prijava za izabranu firmu. Novu prijavu Saljete klikom na
XML unos dugme gore desno. Posle toga se dobija dijalog za izbor datoteke. IzaberiteXML
prijavu koju ste prethodno kreirali iz App-a.



105246377 WINGS SOFTWARE DOO BEOGRAD

nnn-na Hosa npraea

[Tpetpaxu noctojehe npujase:

Mepuoa: BpcTa npujase: IMBT nooHocHoua: Craryc: Hatym Kpewparsa
------ -
MocTojehe npujase
Hema yHeTux npujasa
Prijava se odmah ucitava i dobija se pregled ucitanih podataka:

[lpujaBa

W! NGS Mo, Bpoj npujaee: O

CTaTYCI \Y) npUNpemu Hatym kpevpara: 08. 03. 2014 17:35

Bpoj npuxona: 2

1.MNogaumM o npwMjaem

1.1 Bpera npujaee: 1 1.2 OBpadyncku neproq: 2013-11 K 1.4 Jatym nnahawa: 25.03.2014. 1.5 Bpcra vamede: /  1.3a Mo, Bpoj npujase: 4

o

bpoj pewera / oonyke cyna:  1.6a OcHos: /1.7 HajHvxa ocHoBwua: O

2.MNopauy © nocnonasLy / MCNNATHOLY NPHMX0Oa
2.1 Tvn wcnnatkoua: 4 2.3 Bpoj sanocneHyx: 2 2.4 ]MBT nogHocvoua: 2410963782021 2.5 Matuunu Bpoj ncnnatvoua: 20338628
2.7 Cepuwre/npedbueanywTe: 011 2.8 TenetoH koHTakT ocobe: 0113545724 2.9 Ynuua W bpoj: DOSTOJEVSKOG 9

2.10 EnektpoHcka nowTa: dudaimira@gmail.com

Ovde mozete da proverite da li su svi podaci lepo uneti, a klikom na taster Izmeni mozete da
izmenite poslatu poresku prijavu. Ako je sve u redu, kliknite na Posalji i podnesi. Sada se prijava
upisuje u red za obradu i dobija se ovakav pregled:

Noctojehe npujase

Ha. 1" 127 12 14 Cratye 24 210 YicynHo

31384400 1 2014-01 04.01.2014. Ueka Ha obpany/Huje sanuaupana 2410063782021 office@wings.rs 30000.00



Obratite paznju na Status: piSe “Ceka na obradu/nije validirana”. Kada se prijava proveri (vreme
zavisi od opterecenosti sistema), prijava dobija status Predata/Bez gresaka. Ako ima gresaka,
dobijate ih klikom na Otvori, pa Status/Spisak gresaka.

HeucnpasHocTtH
UpeHTUdHKaLMOHKW Dpoj npujase: 31584499

OsHaka Onmc Hueo rpewke Penn Spoj crasce

it i

Kada se isprave sve greske, dobija se status Podneta/Ispravna:
Noctojehe npujase

Ho 11 1.2 1.2a 1.4 Craryc 24 210 YiynHo

31384499 1 2014-01 04.01.2014, MNpenata/Hcnpasta 2410063782021 office@wings.rs 30000.00

Korisnik tada moze odStampati potvrdu o predatoj prijavi (mada taj dokument nema stvarnog
znacaja) i dobija BOP (Broj odobrenja). To je poziv na broj kojim se dalje uplate vezuju za
obracun. Upisivanje ovog broja je obavezno, banka nece prihvatiti isplate bez njega.

Ovaj broj koristite kod generisanja naloga za placanje: pritisnete F9 na obracunu i ponovo F9 za
generisanje naloga. Tu kao i ranije birate datum, racun sa koga isplacujete platu, poziv na broj,
itd. Nova je opcija “Objedinjena naplata” koju treba ukljuciti, a zatim uneti BOP prepisivanjem
sa portala PU (mozZete koristiti komande Ctrl-C/Ctrl-V). Posle ovoga se generiSu svi nalozi. Svaki
od njih mozete pogledati ili eventualno korigovati. Zatim se svi nalozi mogu odStampati
komandom F5, eksportovati u HSF (F6) ili generisati e-nalog komandom F8. Vazno: PU
razmenjuje sa bankama spisak vaze¢ih BOP svakih pola sata. To znac¢i da BOP koji
dobijate od PU ne vazi odmah, nego morate sacekati do 30 minuta da se aktivira! Ukoliko BOP
nije aktiviran, banka vam nece prihvatiti naloge za isplatu.

PREDAJA IZMENJENE PORESKE PRIJAVE



Ukoliko postoje greSke u predatoj prijavi, ona se moze izmeniti. Prvo je potrebno ispraviti
obracun i u njega uneti Zeljene izmene. Zatim se komandom Alt-I menja datum isplate na novi
datum kada je planirano plac¢anje razlike u odnosu na originalni obracun. Zatim se startuje
objedinjena naplata komandom Ctrl-F9 i generiSe XML komandom F9. Unose se normalno svi
podaci, a u polju “Izmena prijave” se bira 1-Izmena prijave ili neka druga vrednost. Zatim se u
polju “ID originala” unosi ID broj originalne prijave. Ovaj broj dobijate na portalu PU tako Sto
udete u listu prijava i procitate broj iz prve kolone (Id.) za odgovarajucu prijavu. Broj reSenja i
osnov podnosSenja se popunjavaju samo u slucaju nalaza kontrole ili odluke suda. XML se
normalno Salje na portal PU, kao i svaka druga prijava.

NAPOMENE

1. Veoma je bitno da unesete ispravno licne podatke za radnika: ime, prezime, JMBG, opstinu
stana, pocetak i kraj radnog odnosa itd.

2. Morate strogo paziti da iskazani sati odgovaraju stvarnom stanju. Na primer, ako je radnik
na bolovanju preko 30 dana, nije moguce isplatiti akontaciju kao zaradu, a kasnije to
korigovati kona¢nim obracunom. Ako napravite bilo kakvu gresku na obracunu, moracete da
ponovo Saljete ¢itav obracun za SVE radnike.

3. Preporucujemo da koristite bruto zarade. To je zakonska obaveza i mada ¢e App prihvatiti
neto iznose kao i ranije, preporucujemo vam da preracunate neto u bruto iznose i isplaéujete
bruto zaradu. Tako ¢ete mnogo laksSe kontrolisati rezultate.

4. Kod isplata zarade iz viSe delova se trudite da prvi deo bude S$to jednostavniji: isplatite samo
zaradu i eventualno minuli rad, nemojte koristiti neoporezivi iznos, osim ako niste sigurni da
nema isplate ispod neoporezivog iznosa.

5. Slobodno mozete koristiti viSe isplata. Ukoliko imate nekog radnika sa problemati¢nim
obracunom, bolje je da napravite posebnu isplatu samo za njega jer ¢e se kasnije u slucaju
greske ispravljati samo taj (manji) obracun, a ne ¢itav obracun sa svim radnicima.

6. Obavezno proverite datum isplate kod svakog obracuna (Alt-I). Ovaj datum se sada Salje PU
i posle 1. marta ¢e posle tog datuma obracunavati kamata na poreze i doprinose.

7. Svaki obracun sada ¢cuva podatke o trenutnim zakonskim parametrima: procenat PIO, porez,
zdravstveno itd. Ovi parametri se automatski snimaju za svaki obrac¢un, a komandom Alt-P
mozete ih proveriti i po potrebi izmeniti.

8. Preporucujemo da izmenite dimenzije ekrana na najmanje 30x100, jer na manjim formatima
preglednost nije dovoljna.



